
10. Перекрестные запросы и сводные таблицы  
 

Перекрестные запросы и сводные таблицы играют ту же роль, 
что и уже знакомые итоговые запросы. Но они представляют 
данные несколько иначе. В перекрестных запросах применяются 
дополнительные столбцы для размещения информации в крайне 
сжатой таблице. Сводные таблицы используют интерфейс 
перемещений, позволяющий реорганизовать итоги на лету для 
выявления различных тенденций и связей. Оба эти средства 
интенсивно используются в наборе средств любого специалиста 
Access. 

Для опробования перекрестных запросов и сводных таблиц 
нужен большой объем данных.  

Перекрестный запрос – это мощное средство подведения 
итогов, исследующее большие объемы данных и применяющее их 
для вычисления промежуточных итогов и средних значений.  

Как и итоговые запросы, перекрестные применяют два 
основных компонента: группировку и функции подведения итога. 
Группировка применяется для объединения строк в небольшие 
подмножества. Функция подведения итога используется для 
вычисления единого значения каждой группы. 

Первое отличие заключается в том, в перекрестных запросах 
всегда применяется двухуровневая группировка.  

Другое отличие перекрестных запросов от итоговых 
заключается в способе представления программой Access 
результатов. Итоговый запрос создает отдельную строку для 
каждой группы. Например, если анализируются продажи в разных 
странах различных категорий товаров, итоговый запрос выведет 
строку для каждой комбинации страны и категории товаров, как 
показано в верхней части рис. 10.1. Перекрестный запрос действует 
несколько иначе; он использует ту же информацию, но располагает 
ее в отдельных столбцах, создавая более сжатое представление 
(нижняя часть рис. 10.1). 



 
Рис.10.1. Подробный (вверху) и Итоговый (внизу) запросы 

 

На рис. 10.1 внизу показано, как выглядят данные с двумя 
уровнями группировки: страны и товары. В перекрестных запросах 
можно применять и больше уровней. Большее число уровней 
группировки полезно для выполнения более детального анализа – 
например, для определения, какие товары особенно популярны в 
конкретных странах, регионах и городах. В этом случае последний 
уровень группировки используется для разделения строки на 
столбцы. Все остальные уровни применяются для разбиения 
результатов на большее число строк. Если создать перекрестный 
запрос, группирующий объемы продаж по категориям товаров, 
названиям товаров и странам, виден результат, показанный на рис. 
10.2. 



 
Рис. 10.2.Запрос, записи которого сгруппированы в строки по 

категориям товаров и затем разделены на отдельные товары. Затем 
данные по каждому товару дополнительно делятся на столбцы в 

зависимости от страны 
 

При использовании нескольких уровней группировки 
последний уровень, используемый для формирования столбцов, не 
должен быть связан с другими уровнями. В то время как другие 
уровни группировки могут быть связаны между собой. Пример на 
рис. 10.2 работает, потому что следует этому правилу (группировка 
по категории, товару и затем стране). Если эти же данные 
сгруппировать иначе, например, по категории, стране и товару, 
результат будет далеко не так хорош. 



 
Что лучше: итоговый или перекрестный запрос? 
Все зависит от типа информации, которая  будет 

анализироваться, и от способа ее структурирования. Далее 
приведены несколько рекомендаций, которые помогут решить, 
какой вариант больше подходит для применяемых данных. 

• Если нужно сгруппировать в зависимости от одного поля, 
лучше использовать итоговый запрос. У перекрестных 
запросов всегда, по меньшей мере, два уровня группировки. 

• Если предполагается выполнять несколько типов 
вычислений, например, находить среднее и итоги или 
минимальные и максимальные значения, лучше применять 
итоговый запрос. Из-за своего компактного формата 
перекрестные запросы могут отображать только одно 
вычисляемое значение в каждой группе. Итоговые запросы 
выводят на экран столько вычисляемых значений, сколько 
нужно, поскольку каждое из них помещается в отдельный 
столбец. 

• Если требуется сравнить одну группу с другой, следует 
применять перекрестный запрос. В этом у перекрестных 
запросов нет равных. Они размещают подгруппы в одной 
строке, поэтому тенденции видны с первого взгляда.   

• Если применяемые условия группировки в результате 
приводят к большому числу групп, надо подумать о 
применении итогового запроса. Перекрестный запрос может 
читаться с трудом, если в него включено много столбцов.  

• Если применяются два независимых уровня группировки, 
лучше использовать перекрестный запрос. Если такой 
способ группировки применить в перекрестном запросе, 
пропадет много свободного пространства, как показано на 
рис. 10.3. 

Во многих ситуациях можно попробовать оба подхода – 
создать и итоговый запрос, и перекрестный – а затем сравнить их, 
чтобы понять, какое представление информации нравится больше. 



 
Рис. 10.3. Перекрестный запрос 

 

Считайте это предостережением: не применяйте для 
группировки в перекрестном запросе связанные поля. Для решения 
проблемы и формирования более наглядной сводки можно 
использовать три уровня группировки, как показано на рис. 10.2. 

 
Создание перекрестных запросов 
Программа Access предоставляет два способа создания 

перекрестного запроса: можно воспользоваться мастером создания 
перекрестного запроса или построить его вручную. Для начала 
рекомендуется использовать мастер создания перекрестного 
запроса, а затем совершенствовать свой запрос в Конструкторе, 
добавляя разные детали, такие как условие отбора. 

 



Создание запроса с объединением для лучшей 
группировки 
Когда применяется любой тип запроса, использующий 

группировку, часто требуется извлечь информацию из нескольких 
разных таблиц. Например, если рассматривается таблица с 
объемами продаж, возможно, понадобится дополнительная 
информация о проданных товарах, клиентах, купивших их, месте 
покупки и т.д. Чаще всего приходится сводить воедино 
информацию из нескольких связанных таблиц. 

В этом новом запросе используются операции объединения 
для соединения всех таблиц с необходимыми данными. Затем 
можно использовать этот запрос для построения сводного. Такой 
подход особенно полезен в случае перекрестных запросов, 
поскольку мастер создания перекрестного запроса способен 
использовать только одну таблицу или запрос. Он самостоятельно 
не может объединить таблицы. 

 
Создание перекрестного запроса с помощью мастера 
Легче всего построить перекрестный запрос с помощью 

мастера создания перекрестного запроса:  
• Выбрать на ленте Создание → Другие → Мастер запросов. 
На экране появляется окно Создание запроса со списком 
запросов разных типов, которые может создать мастер. 

• Выбрать Перекрестный запрос и щелкнуть мышью кнопку 
ОК (рис.10.3). 

 



Рис 10.3. Выбор перекрестного запроса 
 

Когда мастер попросит выбрать таблицу или запрос  
(рис. 10.4), следует выбрать один из переключателей в области 
Показать. 

 
Рис.10.4. Первый шаг в создании перекрестного запроса с помощью 
мастера (выбор источника данных, таблицы или запроса)  

 
• Выбрать нужную таблицу. Если нужно выбрать запрос, 
следует щелкнуть кнопкой мыши переключатель Запросы, а 
затем выбрать свой запрос. Щелкнуть мышью кнопку 
Далее. 

• На следующем этапе нужно задать критерии группировки, 
которые будут применяться для объединения данных в 
строки (рис. 10.5). Для просмотра таблиц БД щелкнуть 
кнопкой мыши переключатель Таблицы, а для просмотра 
запросов – Запросы. 



 
Рис.10.5. Второй шаг в создании перекрестного запроса определение 

набора полей 
 

• Для применения поля в качестве заголовка строки выбрать 
его в списке Доступные поля и затем щелкнуть мышью 
кнопку > для переноса поля в список Выбранные поля. Если 
создается простой двухуровневый перекрестный запрос, 
нужно выбрать один критерий для строк и один для 
столбцов (на следующем шаге). Но есть возможность задать 
до трех уровней группировки строк. Этот вариант больше 
всего подходит для разных уровней, связанных между 
собой. Например, можно выбрать группировку по стране 
проживания клиента, в каждой стране подгруппу для 
городов и в каждом городе подгруппу на основе 
идентификационного номера клиента.  

• Включить поля, которые требуется использовать, в список 
Выбранные поля и затем щелкнуть мышью кнопку Далее. 

Теперь следует задать критерий группировки, применяемый 
для разделения строк на столбцы (рис. 11.6). В этот момент можно 
выбрать одно поле. 



 
Рис. 10.6. Третий шаг в создании перекрестного запроса 

определение группируемых полей 
 

По мере выполнения мастера программа Access выводит в 
нижней части его окна мини-окно предварительного просмотра 
структуры перекрестного запроса.  

• Выбрать поле для группировки столбцов и щелкнуть 
мышью кнопку Далее. На последнем шаге нужно подобрать 
вычисление, которое надо выполнять для получения итогов. 
Выбрать поле для вычисления и затем функцию для 
подсчета сводных данных (рис. 10.7).  



 
Рис. 10.7. Четвертый шаг в создании перекрестного запроса-       

определение вычисляемого поля и выбор функции. 
 

• Если нужно показать промежуточный итог для каждой 
строки, установить флажок Вычислить итоговое значение 
для каждой строки? Да. Промежуточный итог по строке 
отображается в самом первом столбце (рис. 10.8). 



 
Рис. 10.8. Результат, созданный с помощью мастера Перекрестный 

запрос 
 
• Щелкнуть мышью кнопку Далее. На заключительном шаге 
придется задать имя запроса. Затем можно выбрать запуск 
запроса и просмотр полученных результатов или 
продолжить его редактирование в Конструкторе. Если 
необходима фильтрация, следует перейти в Конструктор.  

• Щелкните мышью кнопку Готово. 
 
Создание перекрестного запроса с нуля 
Как и запрос любого другого типа, перекрестный запрос 

можно тонко настроить в Конструкторе. Также можно создать 
новый перекрестный запрос с нуля, выполнив следующие действия. 

• Выбрать на ленте Создание → Другие → Конструктор 
запросов. Программа Access создаст новый пустой запрос и 
откроет его в окне Конструктора. 

• С помощью окна Добавление таблицы добавить таблицу 
или запрос, которые нужно использовать, и щелкнуть 



мышью кнопку Закрыть. Также можно закрыть диалоговое 
окно Добавление таблицы и просто перетащить таблицы, 
которые нужны, из области переходов на поверхность 
рабочего поля Конструктора запросов. 

• Выбрать на ленте Работа с запросами | Конструктор → 
Тип запроса → Тип запроса: перекрестный. Программа 
Access преобразует запрос в перекрестный. Перекрестные 
запросы выглядят как итоговые с одной лишь разницей. В 
списке полей в нижней части окна имеется дополнительная 
строка – Перекрестная таблица (рис. 10.9). 

 
Рис. 10.9.  Создание перекрестного запроса с помощью конструктора 

 

У перекрестных запросов есть свойство Групповая операция, в 
котором задается способ применения поля: для группировки, 
фильтрации или вычисления итога. В отличие от итоговых 
запросов перекрестные включают также свойство Перекрестная 
таблица, в котором задается размещение полей в строке, в столбце, 
в виде значений или полное скрытие полей. 

При выборе полей, которые надо использовать в своем 
перекрестном запросе, следует учитывать, что каждое поле в 
перекрестном запросе играет одну из следующих ролей: 

• Поле используется для группировки по строкам. В данном 
случае нужно задать в свойстве Групповая операция 
значение Группировка и значение Заголовки строк в 
свойстве Перекрестная таблица. Несмотря на то, что 
мастер создания перекрестного запроса ограничивает ввод 
тремя полями для группировки в строках, на самом деле 
можно добавить практически неограниченное число полей 



для группировки в столбцах. Необходимо убедиться в том, 
что столбцы размещены надлежащим образом, например, 
если выбраны два поля для группировки строк, то поле 
слева используется для группировки первым, а затем 
группы разбиваются с помощью следующего поля. 

• Поле применяется для группировки по столбцам. В этом 
случае следует задать в свойстве Групповая операция 
значение Группировка и значение Заголовки столбцов  в 
свойстве Перекрестная таблица. Для этой цели нужно 
использовать только одно поле. Группировка по столбцам 
выполняется после применения группировки строк. Поле 
отображается как значение в таблице. В этом случае нужно 
задать в свойстве Групповая операция итоговую функцию, 
которую надо использовать, такую, как Sum, Count, Avg и т. 
д., и вариант Значение в свойстве Перекрестная таблица. 
Для этой цели необходимо использовать только одно поле. 
Но можно применить выражение, выполняющее 
вычисления, базирующиеся на значениях нескольких 
полей. Мастер создания перекрестного запроса 
предоставляет возможность получить итог для каждой 
строки в отдельном столбце. На рис. 10.10 показано, как 
создать подобный эффект самостоятельно. 



 
Рис. 10.10.  Создание перекрестного запроса с помощью конструктора 

 

Сводные таблицы 
У программы Access есть еще одно мощное средство для 

подытоживания данных. Сводная таблица – это специальная 
таблица, выполняющая те же трюки, что и перекрестный запрос – 
группировку по строкам и столбцам – но обладающая большими 
функциональными возможностями. Далее перечислены некоторые 
из них: 

• Сводные таблицы можно перестроить в любой момент. 
Сводные таблицы – незаменимое средство исследования 
(добычи) данных, в ходе которого можно выудить скрытые 
тенденции и связи из массы необработанных сведений. 

• Сводные таблицы поддерживают неограниченное число 
уровней группировки. Нет ограничения по количеству  
уровней группировки по столбцам, как в перекрестном 
запросе. Вместо этого можно разбить строки и столбцы на 
группы более мелкие. 

• Сводные таблицы сворачиваются. Можно скрыть группы 
строк и столбцов, которые не интересуют в данный момент, 
и углубиться в группу для просмотра каждой записи, 



содержащейся в ней. Просматривая данные подобным 
способом, легче понять, что с ними происходит. 

• Сводные таблицы поддерживают неограниченное 
количество вычислений. Перекрестные запросы способны 
выполнять одно вычисление, повторяющееся для каждой 
группы. Сводная таблица может выполнить столько 
вычислений, сколько нужно, и поместить их все в одну и ту 
же ячейку. 

• Сводные таблицы поддерживают сортировку вычисляемых 
значений.  

 
Построение сводной таблицы 
Программа Access включает в состав сводные таблицы 

несколько странным образом. В отличие от итоговых и 
перекрестных запросов сводные таблицы – это не специальный тип 
запроса. Access обеспечивает сводную таблицу режимом 
отображения, который можно применять с любой таблицей или 
запросом. 

Причина выбора этого кажущегося странным дизайна состоит 
в необходимости обеспечить чрезвычайную гибкость таблиц. С 
помощью нескольких щелчков мыши можно реорганизовать 
категории или углубиться в анализ, перейдя от отображения 
сводных данных к отдельным записям. Для того чтобы это стало 
возможным, сводным таблицам нужен легкодоступный полный 
набор записей. 

Для применения режима Сводная таблица следует открыть 
таблицу или запрос, которые нужно использовать, и затем выбрать 
на ленте Главная → Режимы → Режим → Сводная таблица. 

Сначала сводная таблица отображается пустой (рис. 10.11). 



 
Рис. 10.11. Заготовка под сводную таблицу 

 
Этот пример отображает запрос Orderedltems в режиме 

Сводная таблица. Пока еще не на что смотреть, потому что не 
построена сводная таблица. Справа открыто окно Список полей 
сводной таблицы, включающее все поля таблицы или запроса. 

Сводные таблицы одновременно работают только с одной 
таблицей или запросом. Поэтому стоит создать запрос, 
объединяющий все нужные таблицы, так же как это делалось при 
построении перекрестного запроса. Можно также воспользоваться 
запросом для создания дополнительных вычисляемых полей. Для 
создания сводной таблицы нужно сообщить программе Access о 
том, какие поля использовать в каждой части таблицы. Все сводные 
таблицы сформируются из пяти компонентов: 

• поля строк применяются для группировки записей в 
строках; 



• поля столбцов используются для группировки записей в 
столбцах; 

• поля итогов применяются для вычисления итоговых 
значений в каждой группе; 

• в полях деталей или подробностей выводятся отдельные 
значения для каждой записи в группе, при желании можно 
выводить на экран итоговую информацию, в которой поле 
деталей действует как поле итогов; 

• поля фильтра применяются для сокращения списка записей, 
используемых для создания сводной таблицы, на основании 
заданного критерия. 

Структура сводной таблицы очень похожа на структуру 
перекрестного запроса – ключевое отличие состоит в том, что 
многие из ограничений, сужающих перекрестные запросы, не 
применяются в сводных таблицах. 

Самый легкий способ освоить сводные таблицы и множество 
их функциональных возможностей – попытаться построить хотя бы 
одну своими руками. Приведенные далее действия подробно 
описывают процесс создания простой сводной таблицы:  

• Из окна Список полей сводной таблицы следует перетащить 
с помощью мыши нужное поле в область Перетащите сюда 
поля строк. Когда переместится поле, программа Access 
выведет все сверху донизу в алфавитном порядке (рис. 
11.12). Чтобы обеспечить обратный порядок сортировки, 
нужно просто щелкнуть правой кнопкой мыши одно из 
значений и выбрать последовательно Сортировка → 
Сортировка по убыванию. Если случайно закрыто окно со 
списком полей сводной таблицы, его можно вернуть, выбрав 
на ленте Работа со сводными таблицами I Конструктор → 
Показать или скрыть → Список полей. Как только поле 
выбрано, его имя отображается жирным шрифтом в окне 
Список полей сводной таблицы. 

 



 
Рис. 10.12 Перенос в строки и столбцы полей, по которым будет 

осуществляться группировка 
 

• Из списка полей сводной таблицы нужно перетащить поле 
Country в область Перетащите сюда поля столбцов. Как 
только поле перетащено, программа Access заполнит его 
слева направо в алфавитном порядке названиями всех стран 
из списка. Есть и другой способ создания макета сводной 
таблицы. В окне Список полей сводной таблицы следует 
просто выбрать поле, которое нужно добавить в сводную 
таблицу, и затем в раскрывающемся списке в нижней части 
окна выбрать область, в которую нужно поместить поле. В 
завершение для вставки поля щелкнуть мышью кнопку 
Добавить в, расположенную под списком. 

• Теперь нужно выбрать данные для анализа - переместить 
поле OrderQty в область Перетащите сюда поля итогов или 
деталей. Этот шаг заполняет сводную таблицу данными.  
Поле OrderQty добавлено как подробность, т. е. будут видны 
все записи в таблице (или запросе) в соответствующих 
группах (рис. 10.13). 



 
Рис. 10.13. Размещение вычисляемого поля 

 

• Пришло время добавить итоговые вычисления - щелкнуть 
правой кнопкой мыши в сводной таблице поле OrderQty 
(подойдет любое поле OrderQty) и выбрать вариант из 
подменю Автовычисления. Можно выполнить все 
групповые функции, включая суммирование, подсчет 
количества и поиск среднего арифметического, например, 
выбрать Автовычисления → Сумма, если нужно найти 
требуемое общее количество. В этой сводной таблице 
показаны все значения поля OrderQty из запроса 
Orderedltems, но их немного трудно анализировать. Для 
того чтобы составить общее представление, необходимо 
скрыть некоторые из этих деталей и взглянуть на итоговую 
информацию. Все сводные данные, которые создаются с 
помощью подменю Автовычисления, называют итогами. 
Они добавляются в группу Итоги в верхней части окна 
Список полей сводной таблицы, если щелкнуть кнопкой 
мыши квадратик со знаком +/-, расположенный рядом со 
словом Итоги для вывода на экран содержимого группы. 



Для удаления итога щелкнуть его в списке правой кнопкой 
мыши и выбрать команду Удалить. 

• Для скрытия подробной информации и отображения только 
сводных данных снова щелкнуть правой кнопкой мыши 
поле OrderQty и выбрать команду Без подробностей. После 
того как подробности будут скрыты, будет получен 
приемлемый результат, напоминающий перекрестный 
запрос (рис. 10.14). Если никогда не нужно отображать 
подробности, можно добавить итоги сразу же. Для этого 
выбрать поле (в данном случае OrderQty) в окне Список 
полей сводной таблицы и затем в раскрывающемся списке в 
нижней части этого окна выбрать вариант Данные. Далее 
щелкнуть мышью кнопку Добавить в. Этот подход удобен 
при работе с громадными таблицами, содержащими тысячи 
записей. В такой ситуации быстрее добавить итог, а не 
подробные сведения из каждой записи. 

 
Рис. 10.14. Сводная таблица в режиме «без подробностей» 

 
Если убрать подробности, можно сразу увидеть признанные и 

не пользующиеся спросом группы. Итог для каждой строки 
выводится в конце строки, а итог для каждого столбца 
отображается в строке Общие итоги в нижней части столбца. 

 
Создание вычисляемого поля 
Классический пример  – умножение количества заказанных 

изделий на цену изделия для определения итоговой выручки. 
Можно также умножить цену товара на количество единиц товара 
на складе для определения стоимости запасов, имеющихся под 
рукой. 



Этот метод действует и в сводной таблице, но для его 
реализации потребуется немного больше работы: 

• В режиме Сводная таблица выбрать на ленте Работа со 
сводными таблицами | Конструктор → Сервис → 
Формулы → Создание вычисляемого поля сведений. На 
экране появится окно Свойства с несколькими вкладками, 
в данный момент отображена вкладка Вычисление (рис. 
10.15). 

 
Рис.10.15. Создание вычисляемого поля 

 
Это вычисляемое поле перемножает значения двух полей. 
• В поле Имя (Name) ввести имя вычисляемого поля. 
• В большое поле, расположенное под полем Имя, введите 
выражение, выполняющее вычисление. Можно ввести, к 
примеру, [UnitPrice] * [OrderQty]. Можно применять 
любую комбинацию функций Access и полей исходной 
таблицы. Если забыто имя поля, можно воспользоваться 
раскрывающимся списком, расположенным под текстовым 
полем: просто выбрать поле и щелкнуть мышью кнопку 
Добавить ссылку на. 

• Используя другие вкладки, следует изменить по желанию 
параметры форматирования поля. Другие вкладки 
позволяют управлять тем, как вычисляемое поле решает 



иные задачи, связанные со сводной таблицей (например, 
отбор записей) и параметрами форматирования поля. 
Самые полезные параметры находятся на вкладке Формат, 
позволяющей задать шрифт, цвет и (что особенно важно) 
формат вывода Денежный для поля TotalRevenue, таким 
образом, оно отображается со знаком валюты в 
соответствии с настройками компьютера, запятыми и двумя 
знаками в дробной части. 

• Щелкнуть кнопкой мыши вкладку (если она не выбрана в 
настоящий момент) и щелкнуть мышью кнопку Изменить 
для вставки вычисляемого поля в сводную таблицу. Если 
использована кнопка Без подробностей для сворачивания 
сводной таблицы и отображения только итоговых данных, 
то в ней ничего нельзя увидеть. Только что добавленное 
вычисляемое поле – это поле сведений или подробностей. 
Для того чтобы увидеть полный список значений всех 
записей, нужно выбрать на ленте Работа со сводными 
таблицами | Конструктор → Показать или скрыть → С 
подробностями, прежде чем продолжить. Вычисляемое 
поле также появится в окне Список полей сводной таблицы. 
Если позже нужно от него избавиться, следует щелкнуть 
поле в этом списке правой кнопкой мыши и выбрать 
команду Удалить. В следующем пункте добавляется 
полезный итог к полю сведений. 

• Щелкнуть правой кнопкой мыши вычисляемое поле, 
выбрать команду Автовычисления и задать вариант 
групповой операции, например, Сумма, затем можно 
щелкнуть поле правой кнопкой мыши и выбрать команду 
Без подробностей, чтобы вернуться к более компактному 
сводному представлению данных. Итоговое поле появится 
в списке полей сводной таблицы в группе Итоги, 
расположенной в верхней части списка. Для удаления этого 
поля щелкнуть его правой кнопкой мыши и выбрать 
команду Удалить. Для удаления поля из сводной таблицы, 
но сохранения его под рукой для применения в 
дальнейшем, следует щелкнуть мышью поле в таблице и 
выбрать команду Удалить. Если не нравится длинное имя 
итогового поля, которое обычно выглядит как "Sum of 
TotalRevenue", щелкнуть поле правой кнопкой мыши и 



выбрать команду Свойства, чтобы открыть одноименное 
окно. Укоротить имя можно на вкладке Заголовки в 
текстовом поле Заголовок. 

На рис. 10.16 показан окончательный вариант примера. 

 
Рис.10.16. Результат - сводная таблица с вычисляемым полем 
 
Малоизвестная или недооцененная возможность - Помещение 

сводных таблиц в их собственные формы.  
Сводная таблица – это режим необычного представления 

таблицы (или запроса). Когда закрывается окно после построения 
сводной таблицы, программа Access предлагает сохранить 
сделанные "изменения макета". В этот момент есть два варианта: 
выбрать Да для сохранения структуры сводной таблицы с основной 
таблицей или запросом для просмотра в дальнейшем или выбрать 
Нет для того, чтобы отбросить все сделанное. Если выбрали Нет, 
то при переключении в режим Сводная таблица в следующий раз 
придется начинать снова с чистого листа и собирать сводную 
таблицу с нуля. 

Для создания формы сводной таблицы необходимо выполнить 
следующие действия: 



• Выбрать в области переходов таблицу или запрос, данные 
которых надо использовать в сводной таблице. 

• Выбрать на ленте Создание → Формы → Другие формы → 
Сводная таблица. 

• На экране появится стандартное окно конструктора сводной 
таблицы. 

• Перетащить поля для создания сводной таблицы. 
• Выбрать кнопку Файл → Сохранить, когда готовы 
сохранить сводную таблицу (или просто закрыть форму, а 
программа Access предложит сохранить ее). В любом 
случае нужно задать имя формы. 

• Выбрать такое имя, которое ясно показывает, что форма – 
сводная таблица, например, SalesPivotTable. Позже ее 
можно открыть в области переходов, дважды щелкнув 
форму кнопкой мыши. 

 


